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1.5. GESTORES BIBLIOGRAFICOS

Los gestores bibliograficos son herramientas que recogen las referencias
bibliograficas de las bases de datos de investigacion (catalogos de bibliotecas,
indices, bases de datos de revistas cientificas, etc.) y permiten organizar las citas
y la bibliografia para tus proyectos. Ademas, te ayudan en la citacion de tes
trabajos de investigacion permitiendo la creacién automética de citas, bibliografia
y notas al pie.

¢ Por qué debo usar una herramienta de gestion de citas?

Para mantenerme organizado

Para evitar errores de transcripcion o tipograficos

Para facilitar la cita y la creacion de las bibliografias
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1.5.1. Zotero

1. ;,Qué es Zotero?

Zotero es un gestor de citas bibliograficas de caracter gratuito que funciona como un
complemento de Firefox donde podras guardar tus referencias bibliograficas para la realizacion
de trabajos, memorias, proyectos de investigacion, tesis, etc. tanto de forma local como en
internet. Zotero nos permite:

* Gestionar y organizar tus referencias bibliograficas

» Compartir tus referencias bibliogréficas

* Integrar de forma automatica tus citas o referencias bibliograficas en Office Word y Openoffice.

2. ¢ COmo instalar Zotero?

La instalacion de Zotero consta de tres fases:

» Registrarse en la pagina de registro del programa, donde deberas afadir Gnicamente un
usuario y contrasefia, asi como tu correo electrénico.

Home > Registar

Registe

Use this form 10 regester for a mew Zo1ero account

Your username

Profite URL: hitp:/ /www.zotero.orng

Email
NOnE tell o

Password Verify Password
Y

Type Both Words Below

Register

Ir a la pagina principal de Zotero y pulsar en “Download” para instalar el complemento que se
integra en Firefox. Una vez instalado nos aparecera en

el lado inferior-derecho el icono del Zotero Zotero
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Z 0 t e P D Realster | Find People | Login
add more file
The next-generation research tool ? storage o Donate

Instalacién de software &]

Home | Search
. Instale complementos sélo de autores en los que confie,
Zoterd — El software malicioso puade dafiar su ordenador o vicla su privacidad, ‘ d ' d
3 Ha solicitado Instalar el siguente elemento:
to ht"l[ Latest version: 2.0.3
o 20tero-2.0.3.8pi  (sutor no vaniicact)
source hetp: ffvwwe. zotero.orgidownkad/zotero-2.0.3.xpi Download word processor pluging
Download previous Zotero version {1.0.10)
brows
What's new In Zotero 2.07
Upgrading from Zotero 1.0
Having trouble Installing?
- [lnxdu ahova] [ Concelar
Collerr T T TyTT" T

Instalar el plugin més adecuado a procesador de texto (Word, Openoffice, Mac OS X). Una vez
instalado se integraran todas las funciones para gestionar citas y referencias bibliogréaficas en
nuestro procesador de texto en el caso de Office Word en el apartado de “Complementos”.

Inicia Insertar

Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista Programador Complementos Acrobat
PDF Create! = @) Imprimir en PaperPort (PDF) 4z o4 Moo = W I )
— N
Adobe PDF ~ 757 Enviar al destinatario como archivo Adobe PDF ?Q o5 e
Comentarios de Acrobat ~
Comandos de menu Comandos de barra de herramientas Barras personalizadas

3. Estructura de Zotero
La interfaz de Zotero que nos aparece cuando pulsamos el icono se divide en 4 partes:

3.1 Barra de gestion.
En la parte superior de Zotero nos apareceran los elementos relacionados con la
administracién, donde encontraremos aspectos vinculados por ejemplo a la creacion de

carpetas, configuracion, afiadir registros de forma manual, sincronizar de forma manual nuestra
base de datos, etc.

Biblioteca UNAE


https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation

Guia de Referencia de Recursos Bibliotecarios 6
Cg & b ~ \\2' [O % LB .)'/. 4 /A @@ ‘?’;
e “ Crear carpeta

. B Registrarnos en la version web de Zotero

e 7 Gestionar la configuracion de Zotero. Por ejemplo, entre sus funciones se

encuentra la de importar, exportar registros, definir las preferencias, configurar

la sincronizacion, etc.

Entre las primeras tareas que deberemos realizar se encuentra la configuracion para que el
programa sea capaz de sincronizar nuestra base de datos local con la virtual y viceversa. Para

zotero %

ello pulsaremos en el icono y escogeremos , después elegiremos
“Preferencias” y, por ultimo, introduciremos nuestro usuario y contrasefia

o 9" Anadir referencia de forma manual

o 9 Anadir de forma automatica la pagina web que estamos visualizando

e “  Afiadir notas a una referencia bibliografica.

-

e  Anadir a una referencia bibliografica una imagen capturada de forma

automatica, un archivo o un enlace web.

e " Buscar dentro de la coleccion de registros bibliograficos. Podremos

limitar la basqueda por autor, titulo, materia, etc.

@ Sincronizacion de forma manual

e ¥ Visualizar Zotero en pantalla completa

® e Cerrar
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3.2 Mi biblioteca
En esta seccion apareceran las diferentes carpetas y subcarpetas donde se han guardado los
registros bibliograficos. Para crear nuevas carpetas (colecciones) nos pondremos encima de

S B Mibiblioteca y pulsaremos el boton derecho de raton.

También podremos realizar busquedas en nuestra coleccién, asi como exportar las referencias
a formatos como RIF, Bibtex, etc.

En el caso de que nos pusiéramos encima de una carpeta y pulsdramos en el botén derecho
del ratén podriamos crear subcarpetas, renombrar, eliminar o exportar la coleccion, asi como
crear una bibliografia de los registros recogidos en esa carpeta o producir un informe de los
documentos recogidos en esa carpeta

o &8 - "
aprendizaje permanente A
+ || Biblioteca virtual
, Biblictecas universitarias
| EEES Nueva subcoleccion. ..
+ | Elearning Renombrar la coleccién, ..
./ Importadot  Eliminar la coleccién. ..
Objetos de
Pedagogia Exportar la coleccidn...
Crear una bibliografia a partir de la coleccion. ..
Software S i 5
, Producir un informe a partir de la coleccidn. ..
Yalencia
| Vifietas
Web
| Web de bibliotecas v

3.3 La coleccion de registros

En la columna central de Zotero nos aparecen los elementos basicos de los registros

bibliograficos que hayamos incorporado, los cuales podremos ordenar por autor (Creador).

Podremos predefinir, igualmente, nuestra propio sistema de organizacién si pulsamos en
B

-
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Titulo Creador Fecha *  Publicacion (a3
& ﬁ Towards Information Literacy I... Catts y Lau 2008 ad
+ Effective librarian and discipline ... Brasley 2008 New Directions for ...

Investigating the efficacy of em... Bowler v Street 2008 Reference Service...
= Research on teacher and librari... Montiel-Overall 6 2007 Library & Informati...
+ ﬁ Information literacy programs in... 2007
+  Direct Assessment of Informati... Scharf et al, 2007 Journal of Academi...

ﬁ A practical quide to information ... Radcliff et al. 2007
ﬁ Information Literacy collaborati... Jacobson y Mac... 2007
, ﬁ Proven strategies for building a... Curzon y Lampert 2007

[+

® Academic librarian by design : A... Bell y Shank

+ Librarian and faculty collaborati... Brown y Duke 2005 Research Strategies
ﬁ Integrating information literacy ... Rockman 2004
& Information Transfer and Trans... OBERG y Henri 3 2002 The International I...

Si nos colocamos encima de un registro nos apareceran una serie de funcionalidades que
podremos aplicar a los mismos. Los materiales adjuntos apareceran en la columna central por
debajo de la descripcién del registro.

B Collabogtioo batuces T Computers & Educ... Ead
+ Commy|  Mostraren la biblioteca The Journal of Aca...
# | Confere  Afiadir nota

0 criterio  afadi adjunto »
+ Direct £ Journal of Academi...

= . Duplicar el item seleccionado

|| domingt i .

: Eliminar el item seleccionado ——
03] Effectiv 605 ) w Directions for ...
. | Borrar de la biblioteca el item seleccionado
* Explorir ibrary & Informati...
# || Formac  Exportar el item seleccionado. ..
Guidelir  Crear una bibliografia a partir del item seleccionado... eference Service...

* Informe  Producir un informe a partir del item seleccionado. ..

S Yalavssallaw | havaa:i: mallabh acaklice Tacsch ase 13 AMaa O

* Notas: la incorporaciéon de notas a cada uno de los elementos se realizara a través de “Tab
Notes” que localizaremos en el lado derecho de la columna. Las notas serd, por ejemplo, el
lugar apropiado para incorporar resimenes.

» Anadir enlaces o ficheros adjuntos: en este apartado podremos afiadir fichero en formato pdf,
establecer enlaces a la web del documento o instantdneas de la web, lo que nos permitira
consultar la pagina web aunque no estemos conectado a Internet.

» Crear una bibliografia: en el caso de que queramos extraer uno o varios registros para la
creacion de una bibliografia después de seleccionarlos pulsaremos el botén derecho del raton
“Crear una bibliografia a partir de los items seleccionados”, posteriormente indicaremos el
formato bibliogréafico, asi como el formato de salida de fichero (RTF, HTML, etc.).
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Crear bibliografia @

Estilo de cita:

' American Medical Assaciation A
- American Psychological Association 6th Edition
- American Political Science Association

- American Sociological Association

' Chicago Manual of Style (Author-Date format)
' Chicago Manual of Style (Full Note with Bibliography) bl

Formato de salida
(+) Guardar como RTF

() Guardar como HTML
() Copiar al portapapeles

) Imprimir

Aceptar Cancelar

* Crear un informe: una de las funcionalidades que nos permite el programa es crear un informe
de uno o varios registros donde nos aparezcan datos relevantes del documento.

4. Como trabajar con los datos de los registros

En la tercera columna de Zotero nos aparecen los datos de los registros que tengamos en
nuestra base de datos. Seré el lugar adecuado para proceder a su modificacion. Los elementos
que nos encontramos son:s Informacion: podremos modificar los diferentes metadatos del
registro: tipo, autor, resumen, publicacién, URL, DOI, etc.

» Notas: nos permitira afadir notas en el registro.

* Relacionado: nos permitira establecer una relacion de ese registro con otro que tengamos en
la base de datos, por ejemplo para vincular documentos del mismo autor pero que tengamos
en diferentes carpetas.

Biblioteca UNAE
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Informacién | Notas | Marcas = Relacionado

Yer &

[ = Localizar v A

Item Type:
Titulo:

w

Autor:
Resumen:
Publicacion:

Yolumen:
Ejemplar:
Paginas:
Fecha:

Articulo en revista cientifica

Design of dialogic eLearning-
to-learn: meta-learning as
pedagogical methodology

Sorensen , El.

+

International Journal of Web Based
Communities

4
2
244-252
2008

5. Cémo incorporar registros

5.1 Incorporacién de forma manual

: - : . . & -
La incorporacién de un registro de forma manual la realizaremos pulsando el icono
posteriormente tendremos que seleccionar el tipo de documento que queremos afiadir (libro,
articulo en revista, tesis, etc.). Una vez seleccionado se nos abrira en la columna de la derecha
los elementos necesarios para ir incorporando los datos de titulo, autor/es, ISBN, resumen, etc.

|Informaci6n Notas | Marcas | Relacionado

. A
= Localizar

Item Type:
Titulo:

*  Autor:
Resumen:
Publicacion:
Yolumen:
Ejemplar:
Péaginas:
Fecha:
Serie:
Titulo de la serie: v

Articulo en revista cientifica
The role of flexible job description in succession management

, (primero) o) (@

Library Management
31

4/s

279-290

5.2 Captura de registros
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Zotero puede capturar de forma automética los datos de un registro incorporando incluso los
documentos en pdf si existieran o el enlace web al registro.

La incorporacién se realizara cuando pulsemos en el icono que nos aparece en la barra de
navegacion que puede simbolizar un libro, articulo de revista, una web, etc.

& http:/fwww.emeraldinsight.comjInsightjviewContentItem. do;jsessionid=C33FEDC4FO00FCBA45504C8231B0CE 687c0ntenr.1ypem .

ey

Los iconos que identifican el tipo de documento son: libro Q , articulo de revista cientifica -

, tesis U:l , video E , etc.

En aquellos casos que queramos incorporar una pagina web que carezca de dicho simbolo

podremos acudir al icono l—*) gue se encuentra dentro de la barra de Zotero, aunque
posteriormente deberiamos hacer las modificaciones oportunas en el area de descripcion de
registros.

5.3 Importando registros
Algunas bases de datos como “Annual Bibliography of English Language and Literature” no
permiten la exportacion directa, por lo que tendremos que realizar una exportacion indirecta.

* Seleccionar los documentos que queremos exportar a Zotero* Guardar los documentos en un
fichero de texto con un formato compatible como son: Procite, Endnote, Reference Manager
* Ir a Zotero y seleccionar “Importar”

» @ |d o w9 &

Import from Clipboard
Exportar biblioteca. ..
RTF Scan...

Crear una cronografia

Preferencias...

Informar de errores..,
Support and Documentation
Acerca de Zotero

» Se nos creara una carpeta en “Mi biblioteca” con la fecha de exportacion.

5.4 Importando registros desde Refwoks

El primer paso sera identificarnos en nuestra cuenta de Refworks. El siguiente sera exportar la
carpeta o las referencias a un formato compatible para ello realizaremos el siguiente
procedimiento.

» “Referencias>Exportar’>seleccionaremos “Todas las referencias o referencia de carpeta
(elegir carpeta)>marcaremos “Bibliographic Sofware (Endnote, Reference, Manager, Procite)>

Biblioteca UNAE
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pulsaremos “Exportar el archivo de texto” y, por ultimo, se nos abrira una pagina web con las
referencias bibliograficas.
* Iremos a “Archivo”™>"Guardar como”™, le pondremos un nombre y seleccionaremos

“Documento de texto”.

. zotero .
* Pulsaremos el icono de Zotero . En seleccionaremos “Importar” y

afiadiremos el fichero con los registros que queremos afiadir al programa.

B O 3 A - &

Import from Clipboard

EX] acciones r:\teca. L
RTFSCam...

Crear una cronografia

Preferencias., ..

Informar de errores...
Support and Documentation
Acerca de Zotero

» Se creara una carpeta con la fecha de importacién, cuyos registros se podran mover a la
carpeta que deseemos.

Importado jueves, 03 de junio de 2010 12:24:00

6. Trabajar con Zotero integrado en Office Word

Ir a http://www.zotero.org y seleccionar “Download word processor plugins” y bajarnos “Install
the Word for Windows Plugin”. En el area de “Complementos” se estableceran los elementos
necesarios para trabajar con Zotero con Office Word.

nd P

i
i
;

Barras personalizadas

f. B
Nos permitira incorporar la cita bibliografica con el estilo que previamente hayamos
elegido. Una vez elegida la referencia a citar podremos afiadir las paginas de referencia, elegir
diferentes fuentes bibliograficas para citarlas “Fuentes multiples”, etc.
Ej. (Palomares Ruiz, 2007)

Biblioteca UNAE
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e
2

Podremos editar una cita bibliografica que hayamos incorporado al texto.

i

Crearemos la bibliografia a partir las citas incorporadas en el documento.

&l
:

Incorporaremos de forma manual referencias bibliograficas que no se encuentre
recogidas en las citas.

“-’ .- . - . - -

Nos permitira actualizar la base de datos de registros bibliograficos.

Podremos cambiar el modelo del estilo bibliografico

7. Zotero en su version web

El acceso a la version web de Zotero lo realizaremos desde http://www.zotero.org. Después de
identificarnos con nuestro usuario/contrasefia o a través del OpenlID. Una vez identificados nos
encontraremos los siguientes elementos: My Library, Groups, People, Support, Get involved

" . Search
tly Library Croups People Support »  Get Invaolved

My Library: localizamos todos los registros bibliograficos que hayamos incorporado a nuestra
biblioteca, la cual se sincronizar4 de forma automatica con nuestro Zotero local si hemos
realizado la configuraciéon adecuada en “Preferencias>Sincronizar”.

» Groups: podremos crear grupos para compartir nuestros registros con personas que
compartan nuestros intereses o area de conocimiento, etc.

» People: Nos permite localizar a personas y acceder a su biblioteca en aquellos casos que
hayan querido compartirla.

» Support: a través de guias, blog, etc. podremos obtener ayuda sobre el funcionamiento de
Zotero. Destacar “requesting styles” donde podremos

encontrar informacion para la elaboracién de un estilo bibliografico que no se encuentre entre
los que actualmente tiene este gestor bibliogréafico

7.1 Como compartir nuestros registros bibliograficosUna de las posibilidades que nos ofrece
Zotero es la de compartir nuestros registros bibliograficos con sus miembros, ya sea de forma
general o a determinados grupos. En el primer caso, tendriamos que marcar la casilla
“Settings>Privacy” y seleccionaremos la opcidon que consideremos mas importante para
Nosotros.

Biblioteca UNAE
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Home > Settings > Privacy

Zotero Settings

Account Frofile cV Privacy Emall Feeds/APt Storage

Privacy Settings
Publish Entire Library

[:I This will make all items in your library viewable by anyone visiting zotero.org, Your notes will not be viewable unless you select the option below

Publish Notes
This will make all notes in your library viewable by anyone visiting Zotero.ory. Be very sure you want to do this.

Hide from search engines
[:I We will tell search engines not to index your zotero.org profile page

Update Settings

También podremos compartir nuestros registros en grupos gue sean de nuestro interés. Existen
diferentes tipos de grupos:

* Privado: unicamente podran acceder las personas que formen parte del grupo.

» Publico cerrado a las personas inscritas: podran acceder a los registros aquellas personas
gue soliciten una invitacion para participar en dicho grupo.

* Publico abierto a las personas inscritas: el grupo es abierto y podra participar cualquier
persona inscrita en Zotero. El administrador decide si las personas pueden acceder a todos los
registros o a una serie de carpetas.

El proceso para la creacion de un grupo de trabajo seria:
* |dentificarnos en Zotero* En “Group” incorporaremos el nombre del grupo, asi como la
modalidad que deseamos.

My Library Croups Peopie Support v  Get Invoived Seaich

Home > Groups > New group

Create a New Group

Group Name

sci

Group URL: http.//www.Zotero.org/groups/ cnumber

Group Type
Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership
Anyone can view your group onfine and Anyone can view your group online, but Only members can view your group
Join the group instantly. members must apply or be invited online and must be invited to join
) choose a Public, Open Membership O Choose rablic, Closed Membership ) Choose Private Membership

Create Group

» Realizaremos una pequefa descripcion de grupo, le adjudicaremos una disciplina, una
imagen identificativa del mismo, asi como una pagina

web si lo consideramos oportuno.

* En “Members” podremos enviar las invitaciones a aquellas personas que consideremos
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oportuno invitar a que participen con nosotros “Send More

Invitations”. La persona invitada debera aceptar la invitacion de identificarse con su cuenta en
Zotero.

» Definiremos los criterios que queremos establecer para compartir nuestros registros
bibliogréaficos en “Library”.

SCI Settings
Croup Members Library

Library Reading
Who can see items in this group's library?

O Anyone on the intemet

@ Any group member

Library Editing

Who can add, edit, and remove items from this group's likrary?
O Any group member

& only group admins

File Editing
Who can work with files stored in the group?

%1 Any group member

2 Only group admins

O No group file storage

Save Settings

Biblioteca UNAE
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1.5.2. Mendeley

1. ¢ QUE ES MENDELEY?

Mendeley es un gestor bibliografico que combina una version web con una version de Escritorio.
Ademas incorpora funcionalidades de la Web 2.0 que permiten compartir las referencias
bibliograficas con contactos y navegar por los contenidos subidos por otros usuarios.
Mendeley dispondeo de una versién gratuita y otras versiones de pago con mayores
funcionalidades.

2. ACCESO A MENDELEY Y CREACION DE UNA CUENTA

Lo primero que necesitamos para poder usar Mendeley es acceder a su pagina web y crear
una cuenta. La direccién de acceso es: http://www.mendeley.com

R MENDELEY

Get Mendeley | Papers  Groups Papers ~

Cromie anew acoocurtof Saonin *

It’s time to change the way we do research.

5 o ‘e S ——
Mendeley 15 a froe reference manager and academic social network that can help you ——
Organize your reseanch colaborate with others onlne, and discover e alest reseach -

o Automatically generato hitlographios

« Colaborate easfy with other resaarchers oming

« Easiy mport papers from other research sofware
o Find relevant papers Sazed on what you're readng
» Access your papers from anywhere onling

o Read papers on the g6, with our new iPhooe app

.

lew more features

resinams
Last namae

£-mail 30Xess

Sign up & Downlosd &= —_—
or sign mwith m Mendeley reference mmqel

Overnvew Fealures Discover Research Fnhone / IPag

El siguiente paso es crear una cuenta para ello hay que pinchar en el enlace “create a new
account” y cubrir el formulario correspondiente.

Biblioteca UNAE


http://www.mendeley.com/

Guia de Referencia de Recursos Bibliotecarios 17

Creste 2 newaccountor Signin ~

SR MENDELEY

Get Mendeley Papers  Groups Pagers *

Create an account

First name

Lasi name

E-ml @aNeas

Fasswourg

Confym pasgword
Reseamn Ngle I“e-s’/.‘ salect your main dscipine .
Owrant xtotun | Pieess select your current status 3

cncel Cruate my accoant

Si disponemos de cuenta en Facebook también podemos entrar con esos datos.
Una vez creada la cuenta podremos descargarnos la aplicacion para instalar en nuestro
ordenador, desde el enlace Download Mendeley Desktop.

Dashboard Library Research

Getting Started
Download Mendeley Desktop

200 Aaven 1 done 30 yel you Can downsoad Mendetwy Mutw'&
SOWN0RT BNk in Tre weliite footer

Install the Web Importer

The Wed Importer lets you impont references and documents o
aNghe Click. You can add i 1o your Drowser here

Find Contacts
Fing of vite CONRACES 50 yOu Can shire SoCuments and collato

Profile updates Shared collection

Elegiremos la version correspondiente a nuestro sistema operativo, (Mac, Windows y Linux,
ademas incluye una versioén para Iphone, para Ipad e Ipod Touch) y lo instalaremos en el
ordenador siguiendo las instrucciones. Una vez instalado ya podremos trabajar con él.
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Nota: Esta guia se orienta principalmente al uso de Mendeley en Windows.

MENDELEY S ——

RESEARCH NETWORRY @114 ' fbon | Ivite contactn | Fd contacts | Accoont | Logeut

Dashboard Library Research papers My profile People Statistics Support

Download Mendeley Desktop
Latest Official Release
* V0962 for XP. Vista ChangenCurent Kaown Iysses
Abreado Menleley TeibtogrQSATwllene - S EWmnOBs2 o
I ~7 | [ strace cootag
" DOANCD Tor p2u OPEranng 1 slect He ecugis sben
= hanges
Deskios hor X0, Voot o * 7 Mendeley Desbtop0.9.6.2 win)2ewe
o Comus with e Word and OpenOiice phugn. Curny qun wx de tpec nary ée
Wwdows 7 de Mty wn mendeiey cor
Ehntaduiry Denitog for O8 X 10.4 of later \ Ae guitars guarter ete wrihive!
Cumenty we tupeont OF X 90 4 (Tiger) o later 2y Hendeley
1 o 130k 08
‘o Shendoiey Oesitop for Geewnc Linss (37 50
Marndetey Oenbtop fur Gemenc | s (94 a0

The SANMOC BATKIGES A0 DRSIINAT 1D wark 00 38 Many M- D356 Srteme 35
DOBITI — 100! GAWOCES e Not regured ty Miitsd
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De esta forma tendremos disponibles la version local (en adelante Mendeley Desktop) y la

version web.
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3. VERSION LOCAL (MENDELEY DESKTOP)
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La pantalla en la version local se estructura de la siguiente manera:

00 My Library. Desde aqui podemos configurar y administrar las distintas colecciones de
documentos

00 Desde esta seccién podemos aplicar filtros por autor, palabras clave, publicaciones o
etiquetas personales

[ Biblioteca donde se muestran todos los documentos dispone de 2 tipos de visualizacion:
formato tabla (tal como aparece en la imagen) y cita, en el que las referencias aparecen en
varias lineas de acuerdo con el estilo de cita elegido.

0 Desde este apartado se visualizan los detalles del documento seleccionado, también se
agregan etiquetas y notas.

4. ANADIR REFERENCIAS

Mendeley dispone de diferentes opciones para afiadir referencias:

00 Manualmente

0 Anadiendo directamente documentos desde archivos PDF

0 Importando desde otros gestores bibliograficos como EndNote, BibText y otras bibliotecas
con formato RIS.

O Importando resultados desde Bases de datos. Ejemplos: Mergullador, Embase, Web of
Science,...

0 Importando desde otros sitios Web

00 SINCRONIZAR. (Synchronize Library) o Sincronizando desde cuentas de CiteUlike y
Zotero

0 Afadiendo referencias desde cuentas de otros usuarios de Mendeley
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4.1. Manualmente
Desde el menu principal pulsamos en “File” y elegimos “Add entry manually” para afiadir la
entrada manualmente.

B3 Mendeley Desktop
File Edit View Tools Help
Add Files... Ctrle O e 2 (esta opcion esta tambien
Add Folde... cuteshit-0 Sz disponible desde la barra |
“‘°'°""" Gee v de herramientas en el % i
. : desplegable “Add Add
E Cul+E
i * Documents”). Documents |
Send by E-mail...
Delete Documents
Remove from Collectior
’ Rename Document Files,.. l‘i’)i
Synchronize Library 5 A | =
Quit Ctri+Q
AUDHOEED
Jounal:
Yeor:
olume:
‘.‘--»ct,:‘l:
Abstract:
Tags:
Reset | [ swe | oo |

Nos aparecera un formulario para que introduzcamos losdatos del nuevo documento, indicando
en primer lugar el tipo: articulo de revista (journal article), tesis (thesis), capitulo de libro (book
section),... Mendeley dispone de 20 tipos de documentos distintos, en funcién del tipo de
documento elegido los campos a rellenar seran distintos. Ademas nosotros podemos
personalizar y afladir otros campos a cada tipo de documento desde “Tools >options>document
details Al introducir los datos bibliograficos del documento debemos tener en cuenta:

00 Autor: la entrada de los autores se hace en la forma Apellidos, Nombre

0 Se pueden afadir etiquetas (tags) que identifiquen el contenido del documento para su
posterior recuperacion. Se introduciran separadas por punto y coma.

O Podemos incorporar un pequefio resumen, palabras clave, la URL donde se localice el
articulo en Internet, un archivo con el texto completo del documento y también identificadores
particulares del articulo como son el DOI o el PMID.

4.2. Afadiendo directamente documentos desde archivos PDF Otra opcién para incorporar
informacion a nuestra biblioteca es afiadiendo los archivos PDFs de los articulos. Mendeley
recupera automaticamente los metadatos del documento, las palabras clave y las referencias
citadas en ellos.

Esto se puede hacer pinchando en el botén “Add Document” en la barra de herramientas o
arrastrando y soltando los PDFs en el panel de contenido.
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Una vez ingresamos en Mendeley Web, aparecera una pagina que nos permitira:

1. Adadir y actualizar informacion sobre nuestro perfil: detalles personales, curriculum vitae,
privacidad, intereses profesionales, etc. Desde la pestafia “My Account”

2. Conocer las actualizaciones de nuestros contactos, crear y gestionar la biblioteca de
referencias, buscar documentos, crear grupos y buscar contactos a través de las pestafas:
“‘Dashboard”, ” My Library”, "Papers”, “Groups” y “People”

3. Conocer otros usuarios con intereses similares y estadisticas sobre los autores mas leidos.
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Desde la pestana “My Library” tendremos acceso a las referencias bibliograficas que hayamos
incluido en nuestra cuenta, bien directamente desde la Web o sincronizando con Mendeley
Desktop.

La pantalla se estructura de la siguiente manera

1.- Barra de herramientas, desde donde podremos:

5. Anadir documentos. Pinchando en “Add Document” podremos afadir la referencia
bibliografica manualmente

6. Borrar documentos y referencias de nuestra biblioteca pinchando en “Delete documents”

7. Retirar las referencias y documentos seleccionados de una carpeta, desde “Remove from
folder”

8. Crear carpetas para organizar las referencias con la opcion “Create Folder” y borrar carpetas
desde “Remove Folder”

9. Ir a la seccién de Grupos directamente para crear un grupo, usando “Create Group”

10. Instalar el botdn “Web Importer” en nuestro navegador para importar referencias
directamente desde los sitios compatibles.

11. Ver el estado de nuestra cuenta pinchando en “Account Usage”

2.- Referencias bibliograficas contenidas en nuestra biblioteca.

3.- Gestidn de carpetas y Grupos. En funcion de la carpeta o grupo gue seleccionemos se
presentaran las referencias bibliograficas que hayamos incluido en ese grupo o carpeta.
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4.- Filtro de publicaciones, autores, etiquetas y palabras clave. Usar este filtro nos permite
seleccionar todas las referencias y documentos de un autor, de una publicacion o las que
hayamos clasificado bajo una determinada etiqueta.

5.- Etiquetas (tags) usadas en la Biblioteca. Lista todas las tags que hayamos usado para
clasificar las referencias bibliogréaficas, tanto en

nuestra biblioteca como las etiquetas de los grupos a los que pertenezcamos.

La pestana “Papers” nos ofrece la posibilidad de navegar por las distintas disciplinas en que se
organiza Mendeley “hojeando” las referencias y documentos incluidos en cada una o realizar
busquedas en todo el catalogo de Mendeley. En este caso podremos utilizar la busqueda simple
o el buscador avanzado “Advanced Search” que ofrece distintas combinaciones de busqueda
por campos.

Search research papers

Browse research papers

areh by document type | any type

S&arch Oy publicabion gsse

Putlished |in any year -]

Elacincal and Electronic Mocicne

Desde la pestana “Groups” podremos crear y acceder a la informacion de los grupos a los que
pertenezcamos. También podremos navegar y buscar grupos en Mendeley, ver las referencias
contenidas en cada grupo y los miembros que lo forman. Podremos unirnos a un grupo “join
group” o hacer un seguimiento del mismo “Follow group”.

Por ultimo, desde la pestafia “People” podemos buscar contactos e invitar a colegas a unirse a
nuestra red de Mendeley.
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